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Tutorial del chat y del equipo
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Desde el ordenador

Q_ Buscar

Actividad Chat M -
9 clados
Chat
E\ﬁ;j \’- CRISTINA FIGUEROA RUIZ (Us...
Eauipos Recientes
Qg Mejora de la competencia ... 5/9
Llamadas La grabacién estd lista
@ Adobe Acrobat para Micr... 20/8
> Ha enviado una tarjeta
Tareas
= i ANANTONIO, JESUS, +2 26/5
@ SUS MIGUEL: HOLA
Calendario

SASION CIERRE PIE INCLU... 19/5
M.WYAGDALENA: Saludos y gracia...

Min&raft 28/4
La graXacién estd lista

MANUE\ DEL RIO FIGUER... 22/4
Usted: Qu¥ghulo!! Me gusta muc...

i': ANTONIO, @ JESUS, ©JESUS MIG... /7 cChat 1mas~ +

NTONIO HERRERO SANTOS ha agregado a JESUS GOMEZ FUENTES y a 3 més al chat.

CRISTINA FIGUERO,

Crear un chatconun [
miembro o un grupo.

26/511:19 Llamada

P PG e g

26/511:20 Llamad

ﬁ JESUS MIGUEL SOLERA TEJEDOR  26/5 11:27

HOLA

itz i

& @ K1 @

Botones de:

Videollamada
Llamada
Compartir pantalla

Afadir personas al chat

Separar chat

% 26/5 11:46 Llamada finalizada 18m 33s

Escribir en chat, adjuntar un documento, etc.

Seleccionamos la opcidén de
“Chat” donde podemos tener
una conversacion, una llama o

una videollamada con uno o

varios miembros de Teams.

31/511:40 Llamada perdida
31/513:20 Llamada finalizada 1h 22m 29s

Q;;ibe un mensaje nuevo
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Desde el ordenador

Como crear un chat para hablar con otra persona.

1. Hazclic en la pestana "Chat". a )
&

2. Hazclicen la pestafa “Crear un nuevo chat”,

3. Escribe el nombre de la persona y haz clic cuando aparezca en la
lista. Asi se agrega al chat.

f Para: |Escribe un nombre, correo electrénico, grupo o etiqueta v/z

4. Haz clic en la zona del cuadro de texto y empieza a escribir.
Cuando tengas el mensaje, solo falta enviarlo haciendo clic en la
flecha de la derecha.

Escribe un mensaje nuevo
v 2 PO GBP> R OO E - EJJ(B-’




Desde el ordenador

L Feed = lF CRISTINA FIGUEROA RUIZ (Usted) Chat 2maés ~

Actividad
@ @ Solo no leidos
Chat
e Se ha eliminado este mensaje. ~ Deshacer
Aqui verd las menciones, las respuestas y

Qo
Equipos otras notificaciones.

%

Llamadas

S

Tareas

Calendario

Se ha eliminado este mensaje. ~ Deshacer

Adobe Acr...
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Aplicaciones

Escribe un mensaje nuevo
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Ayuda



Desde el movil

&~ Nuevo chat « ¥ CRISTINAFIL. %

© Disponible

Q. Buscar ‘ Para:  cristina figueroar para:  ( CRISTINA FIGUEROA RUIZ ‘

@ Sugerencias
CEIP (T0)
@ CRISTINA FIGUEROA RUIZ
@ CRISTINA FIGUEROA RUIZ °
°

Usted: Buenas tardes CuandO se abra el Chat con
la persona, aparecera abajo

Crear un chat el cuadro de texto donde
con un miembro Escribe el nombre pode escribir el mensaje.

O un grupo. de la persona con =
la que quieras
Seleccionamos abrir un chat y haz

la opcidn de clic en la parte
- : '
“Chat”. inferior, la lista, Hola@®

cuando aparezca
o su nombre.

Q = & ‘ 0 Escribe un mensaje © © 0 '

Actividad Chat Equipos  Tareas Calendario Mas
-

Buenas tardes

Buenas tardes




Q Buscar

Solo no leido = Filtros

Encontrara las notificaciones aqui
Permanezca informado de la actividad
relevante, como menciones, Me gusta y

respuestas.
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Actividad Chat Equipos Tareas Calendario Mas

Desde el movil

Como crear un chat para hablar con

otra persona.

Haz clic en la pestana “Chat”.

Haz clic en la pestaina “Crear un nuevo
chat”. (&

€~ Nuevo chat

Escribe el nombre de
la persona y haz clic
cuando aparezca en la
| ista AS'I Se a g reg a a | ﬂ CRISTINA FIGUEROA RUIZ
chat.

Para cristina figueroar

Sugerencias

Haz clic en la zona del cuadro de
texto y empieza a escribir.

0 Escribe un mensaje © © 0
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Desde el ordenador

Como entrar en un equipo de Teams con un cédigo

1. Hazclicen la pestana "Equipos”.

desde el ordenador.

Equipos

2. Hazclicen la pestafa “Unirse a un equipo o crear uno”.

3. Hazclicen “Unirse a un equipo

con un cddigo”. Escribe el cédigo y haz clic

en "Unirse al equipo”.

o . .
(/ Ca Unirse a un €quIpo O Crear uno

Unirse a un equipo con un
codigo
Introducir cédigo

;Tiene un codigo para unirse a un equipo?
ntroduzcalo mas arriba.




Desde el ordenador

Actividad

@ @ Solo no leidos

Chat

(o)) hg menciones, las respuestas y
Equipos otras notificaciones.

&

Llamadas

Tareas *

Calendario

Adobe Acr...
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Aplicaciones

Ayuda

Feed =

Equipos = =

Sus equipos

Equipos ocultos



Desde el movil
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Escribe el codigo y

selecciona “Unirse”.
Q  Buscar

Seleccionamos la
opcion de los tres
puntos.

Unirse a un equipo con un cédigo

. Cancelz
>! CONSEJO ESCOLAR 23/24 & ik

CLAUSTRO 23/24 - CEIP Te..

Equipo de EVALUACION (C.. Seleccionamos la opcion
“Unirse a un equipo con

1° EP (curso 23/24) un cédigo". £ ofr F €& @

Seleccionamos la : P2 s
Opcio'n de ”EqUiDOS”. ) Administrar equipos G 1 1
"2 3° EPjcurso 22/23) :

> 5° EP (curso 23/24)
Q P @

- - T 2
Actividad Chat Equipos Tareas Calendario Mas Unirse a un CYIROICONET COdIgO 7123 ’ @ . .
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Crear equipo nuevo a S d f g h J k

Examinar equipos G Zl 1 kel v Bl fnl M (x]




Desde el movil

Como entrar en un equipo de Teams
con un cédigo desde el movil.

[ 1 1]
w

. Solo no leido = Filtros ,I

Haz clic en la pestana “Equipos”. ||
2. Hazclicen los tres puntos Superiores.-

3. Haz clic en "Unirse a un equipo con un

A 17
coddigo”.
# Unirse a un equipo con un codigo

iYa esta al dia! . AT : I . 1
' 4. Escribe el cédigo y haz clicen "Unirse”.

Toda la nueva actividad no leida aparecera

aqui.

Unirse a un equipo con un cédigo

Ver toda la actividad

Cancelar

P & @GH B

Chat Equipos Tareas Calendario Mas
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